
Präsentation - kurze Übersicht - Hier verlässt man das Dokument,
wenn man z.B. auf Dateien klickt.

Von speichern bist zur Auswahl der Sprache

Formellayout An/Aus

Präsentation starten

Unter EINFÜGEN kann man Kommentare erstellen, 
die am rechten Bildschirmrand auftauchen. In diesem 
Bild wären sie vom Folienlayout verdeckt. Damit kann
man Verbesserungsvorschläge, Verständnisprobleme,
Diskussionen zu einer Folie festhalten, ohne einfach 
etwas zu löschen.

Animationen

Folienübergänge

Hier kann die Hinter-
grundfarbe der Folie 
geändert werden



Präsentation - Animation - 

1. Textfeld anklicken 2. Auf das „Plus“ klicken und 
entsprechenden Effekt auswählen



Präsentation - Texte formatieren - 

1. Text markieren 2. Diverse Möglichkeiten
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